INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-201-1-2-303
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-201-6-2026
Contrato:

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS

Nombres y apellidos de la persona contratista: LUIS FERNANDO ANTILLON HERNANDEZ

15101096

NIT

Plazo de la Del: 02 DE ENFRO DE | Al: 31 DE DICIEMBRE DE 2026
Contratacion: 2026

Periodo de este Del: 1 DE JULIO DE Al: 31 DE JULIO DE 2026
informe: 2026

Monto a pagar: OCHO MIL QUETZALES Q. 8,000.00

EXACTOS.

Prestados en: ADMINISTRACION INTERNA

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-303,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico en la consolidacién de documentos, oficios, providencias que ingresan
a Inventarios para tramite de baja de bienes muebles.

e ACTIVIDAD: Seguimiento en atender los oficios y providencias que ingresan a
Inventarios para tramite de baja.

e RESULTADO: Se le dio tramite en el mes de julio al expediente de baja de bienes
muebles de consistencia destructible o incinerable del equipo informaticos del MAGA
gue se encuentra en mal estado, asimismo, expedientes de trdmites de baja de Sedes
Departamentales.

2. Brindar apoyo técnico en la recopilacién de informacién relacionada a los oficios fisicos y
digitales de los expedientes de tramite de baja de los bienes fungibles.

e ACTIVIDAD: Organizacion de oficios fisicos y digitales de expedientes de baja de inventario
de bienes fungibles.
e RESULTADO: Se le dio tramite a expedientes de baja de bienes fungibles.

3. Brindar apoyo técnico en la digitalizacién y consolidacién de la documentacion relacionada a
los expedientes de bajas de bienes muebles.



s ACTIVIDAD: Teniendo un archivo de los expedientes fotocopiados para tener acceso
inmediato cuando se solicite, tanto como fisico como digital.

e RESULTADO: Se digitalizaron expedientes de baja de diferentes Sedes Departamentales y
asi continuar con el proceso de baja de los bienes muebles, asimismo se elaboré expediente
de baja de bienes muebles de consistencia destructibles o incinerables (bienes informaticos.

4. Brindar apoyo técnico en la recopilacion y verificacién de informacion relacionada a la baja
de bienes muebles, segun lo requiera Almacén e Inventarios.

e ACTIVIDAD: Se tiene un archivo con los expedientes fotocopiados para tener acceso
inmediato cuando se solicite, tanto como fisico como digital de las Resoluciones de la
Contraloria General de Cuentas y la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas, por medio del SIGERBIM.

e RESULTADO: Se elaboraron Dictimenes Administrativos para continuar con el proceso de baja de
bienes muebles de conformidad con el Acuerdo Ministerial 142-2025, Reglamento Interno para la
Declaratoria de Bienes Muebles Inservibles del Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentacién.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

e ACTIVIDAD: Revisién de Actas para solicitar bajas de bienes, muebles, elaboracion y revision
de oficios y providencias, asimismo, revision de documentacion para recibir bienes por
donaciones que posteriormente serdn legalizados a favor del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion.

e RESULTADO: Se elaboraron actas para bajas de bienes muebles, asimismo, elaboracion de
oficios para continuar el proceso de donacién.
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